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คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (เลกิประกอบพำณิชยกจิ) 
ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 
กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : เทศบำลต ำบลศรีสตกึ อ ำเภอสตกึ จงัหวดับุรีรมัย์ 
กระทรวง : กระทรวงพำณิชย ์
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(เลกิประกอบพำณิชยกจิ) 

ตำมพ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : เทศบำลต ำบลศรีสตกึ อ ำเภอสตกึ จงัหวดับุรีรมัย์ 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : จดทะเบยีน  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1)  ประกำศกรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้เรือ่งก ำหนดแบบพมิพ์พ.ศ. 2549 
2)  ประกำศกรมพฒันำธุรกจิกำรคำ้เรือ่งก ำหนดแบบพมิพ์เพือ่ใช้ในกำรใหบ้ริ

กำรขอ้มูลทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2555   
 

3)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งแตง่ต ัง้พนกังำนเจำ้หน้ำทีแ่ละนำยทะเบยีนพ
ำณิชย์ (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
 

4)  ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งกำรต ัง้ส ำนกังำนทะเบียนพำณิชย์แตง่ต ัง้พนั
กงำนเจำ้หน้ำทีแ่ละนำยทะเบยีนพำณิชย์ (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่
10) พ.ศ. 2553  
 

5) กฎกระทรวงพำณิชย์ฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) 
ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชยพ์.ศ. 2499 
 

6) ค ำส ั่งส ำนกังำนกลำงทะเบยีนพำณิชยท์ี ่1/2553  
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะเบียนพ
ำณิชย ์
 

7) ค ำส ั่งส ำนกังำนกลำงทะเบยีนพำณิชยท์ี ่1/2554 
เรือ่งหลกัเกณฑ์และวธิกีำรก ำหนดเลขทะเบียนพำณิชย์และเลขค ำขอจดทะเบียนพ
ำณิชย์จงัหวดับงึกำฬ 
 

8) ประกำศกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  
เรือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคบัของกฎหมำยวำ่ดว้ยทะเบยีนพำณิชย์ 
 

9) ประกำศกระทรวงพำณิชยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) 
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เรือ่งก ำหนดพำณิชยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ำยใตบ้งัคบัแหง่พระรำชบญัญตัทิะเบยีนพำณิชย์
พ.ศ. 2499 
 

10
) 

ประกำศกระทรวงพำณิชย์เรือ่งใหผู้ป้ระกอบพำณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพำณิชย ์
(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
 

11
) 

พ.ร.ฎ. ก ำหนดกจิกำรเป็นพำณิชยกจิพ.ศ. 2546 
 

12
) 

พ.ร.บ. ทะเบียนพำณิชยพ์.ศ. 2499 

6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: สว่นภูมภิำค, ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไมม่ ี  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 นำท ี
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน สพจ. ทก. 09  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ทีท่ ำกำรเทศบำลต ำบลศรีสตกึ อ ำเภอสตกึ จงัหวดับุรีรมัย์ 

โทรศพัท,์ โทรสำร 044-680288 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ ถงึ วนัศุกร์ (เวน้วนัหยดุรำชกำร) 
ต ัง้แตเ่วลำ 08:30-16:30 น.   (ไมม่ีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

  
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
1. 
ผูป้ระกอบพำณิชยกจิซึ่งจดทะเบียนพำณิชย์ไวต้อ่มำไดเ้ลกิประกอบพำณิชยกจิท ัง้หมดจ
ะโดยเหตุใดก็ตำมเช่นขำดทุนไม่ประสงค์จะประกอบกำรค้ำตอ่ไปเจำ้ของสถำนทีเ่รียกห้
องคืนเพรำะหมดสญัญำเช่ำหรือเลกิหำ้งหุน้ส่วนบรษิทัใหย้ื่นค ำขอจดทะเบียนเลกิประกอ
บ พ ำ ณิ ช ย กิ จ ต่ อ พ นั ก ง ำ น เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ภ ำ ย ใ น ก ำ ห น ด  30 
ว ั น นั บ ต ั้ ง แ ต่ ว ั น เ ลิ ก ป ร ะ ก อ บ พ ำ ณิ ช ย กิ จ   (ม ำ ต ร ำ  13) 
 
2. 
กรณีผูป้ระกอบพำณิชยกจิมีเหตุขดัขอ้งไมส่ำมำรถยืน่ค ำขอจดทะเบียนเลกิดว้ยตนเองเช่
นวกิลจรติตำยสำบสูญเป็นตน้ใหผู้ท้ีม่ีสว่นไดเ้สียตำมกฎหมำยเช่นสำมีภรยิำบดิำมำรดำห
รือบุตรยืน่ขอจดทะเบียนเลกิประกอบพำณิชยกจิแทนผูป้ระกอบพำณิชยกจินัน้ไดโ้ดยให้
ผูม้ีสว่นไดเ้สียตำมกฎหมำยลงลำยมือชื่อในค ำขอจดทะเบียนเลกิพรอ้มแนบเอกสำรหลกั
ฐำนกำรทีผู่ป้ระกอบพำณิชยกจิไมส่ำมำรถมำยืน่ค ำขอจดทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบม
ร ณ บั ต ร ค ำ ส ั่ ง ศ ำ ล เ ป็ น ต้ น 
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3. 
ผูป้ระกอบพำณิชยกจิสำมำรถยืน่จดทะเบียนเลิกประกอบพำณิชยกจิไดด้ว้ยตนเองหรือจ
ะ ม อ บ อ ำ น ำ จ ใ ห้ ผู้ อื่ น ยื่ น แ ท น ก็ ไ ด้ 
 
4.ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี) 
เป็นผูล้งลำยมือชื่อรบัรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบี
ย น 
 
5. แ บ บ พิ ม พ์ ค ำ ข อ จ ด ท ะ เ บี ย น  (แ บ บ ท พ .) 
หรือหนงัสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์โหลดจำก 
www.dbd.go.th 
ห ม ำ ย เ ห ตุ 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีต่รวจสอบเอกสำรคร
บถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชนเรียบรอ้ยแลว้ท ัง้น้ีในกรณีทีค่ ำขอหรือเอกสำรหลกัฐ
ำนไมค่รบถว้นและ/หรือมีควำมบกพรอ่งไมส่มบูรณ์เป็นเหตุใหไ้มส่ำมำรถพจิำรณำไดเ้จ้
ำหน้ำที่จะจดัท ำบนัทกึควำมบกพรอ่งของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลกัฐำนทีต่้องยืน่เ
พิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเ
วลำทีก่ ำหนดในบนัทกึดงักลำ่วมิเช่นนั้นจะถือวำ่ผู้ยืน่ค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจำ้หน้ำทีแ่ละ
ผูย้ืน่ค ำขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่วและจะมอบส ำเนำบนัทกึควำม
พรอ่งดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรือผูไ้ดร้บัมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลกัฐำน 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเ
หต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

นำยทะเบยีนตรวจพิ
จำรณำเอกสำร/แจง้
ผล 
 

30 นำท ี เทศบำลต ำบลศ
รีสตกึ 
อ ำเภอสตกึ 
จงัหวดับุรีรมัย ์

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีก่ำรเงนิรบั
ช ำระคำ่ธรรมเนียม 
 

5 นำท ี เทศบำลต ำบลศ
รีสตกึ 
อ ำเภอสตกึ 
จงัหวดับุรีรมัย ์

- 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

นำยทะเบยีนรบัจดท
ะเบียน 
/เจำ้หน้ำทีบ่นัทกึขอ้
มูลเขำ้ระบบ/จดัเตรี
ยมใบส ำคญักำรจดท
ะเบียน/หนงัสือรบัร

15 นำท ี เทศบำลต ำบลศ
รีสตกึ 
อ ำเภอสตกึ 
จงัหวดับุรีรมัย ์

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนทีร่บัผิ

ดชอบ  

หมำยเ
หต ุ

อง/ส ำเนำเอกสำร 
 

4) 

กำรลงนำม/คณะ
กรรมกำรมีมต ิ
 

นำยทะเบยีนตรวจเอ
กสำรและลงนำม/มอ
บใบทะเบยีนพำณิช
ย์ใหผู้ย้ืน่ค ำขอ 
 

10 นำท ี เทศบำลต ำบลศ
รีสตกึ 
อ ำเภอสตกึ 
จงัหวดับุรีรมัย ์

- 

 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั (ส ำเนำบตัรป
ระจ ำตวัของ
ผูป้ระกอบพำ
ณิชยกิจหรือ
ทำยำทที่ยื่น
ค ำขอแทนพ
รอ้มลงนำมร ั
บรองส ำเนำถู
กตอ้ง) 

 
 
 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
ค ำขอจดทะเ
บียนพำณิชย ์
(แบบทพ.) 

กรมพฒันำธุร
กจิกำรคำ้ 

1 0 ฉบบั - 

2) ใบทะเบียน กรมพฒันำธุร 1 0 ฉบบั - 
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

พำณิชย์ 
(ฉบบัจรงิ) 

กจิกำรคำ้ 

3) 

ส ำเนำใบมร
ณบตัรของผู้
ประกอบพำ
ณิชยกจิ 
(กรณีถงึแก่
กรรม) 
โดยใหท้ำยำ
ททีย่ืน่ค ำขอเ
ป็นผูล้งนำม
รบัรองส ำเน
ำถูกตอ้ง 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั - 

4) 

ส ำเนำหลกัฐ
ำนแสดงควำ
มเป็นทำยำท
ของผูล้งชื่อแ
ทนผูป้ระกอ
บพำณิชยกจิ
ซึง่ถงึแกก่รร
มพรอ้มลงน
ำมรบัรองส ำ
เนำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั - 

5) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(ถำ้มี) 
พรอ้มปิดอำ
กรแสตมป์ 
10 บำท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

ส ำเนำบตัรป
ระจ ำตวัประ
ชำชนของผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ (ถำ้มี) 
พรอ้มลงนำ
มรบัรองส ำเ
นำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกค
รอง 

0 1 ฉบบั - 
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16. คำ่ธรรมเนียม 
1) คำ่ธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (คร ัง้ละ) 

คำ่ธรรมเนียม 20 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

2) คำ่ธรรมเนียมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
คำ่ธรรมเนียม 30 บำท 
หมำยเหตุ - 
 
 

17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน เทศบำลต ำบลศรีสตกึ อ ำเภอสตกึ จงัหวดับุรีรมัย์ 

หมำยเหตุ ( เลขที ่2 หมูท่ี ่8 ต ำบลสตกึ อ ำเภอสตกึ จงัหวดับุรีรมัย ์31150 
/โทร,โทรสำร 044-680288 / เว็บไซต ์www.sri-satuk.go.th) 
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) คูม่ือกำรกรอกเอกสำร 

- 
 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัทีพ่มิพ ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพรคู่ม่ือบนเว็บไซต์แ

ลว้ 
จดัท ำโดย นำงสำวปณัณิกำ 

เหยยีดรมัย ์
อนุมตัโิดย นำยบณัฑติ นพเกต ุ
เผยแพรโ่ด
ย 

นำยอคัรเดช วงศน์ ้ำค ำ 

 
 
 

 


