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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรหรือสถำนที่สะสมอำหำร
พื้นที่เกิน 200 ตำรำงเมตร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบำลต ำบลศรีสตึก อ ำเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน200ตาราง

เมตร 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : เทศบำลต ำบลศรีสตึก อ ำเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ.2535และที่แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ.2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน200ตารางเมตร 20/05/2558 15:52  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ให้บริกำร ที่ท าการเทศบาลต าบลศรีสตึก อ าเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ โทรศัพท์, โทรสาร 044-680288 / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.   
(ไม่มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (1.อปท.สามารถเปลี่ยนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าที่รับผิดชอบ 2.ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที่ท้องถิ่นเปิด
ให้บริการ) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1.หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานทีสะสมอาหารพ้ืนที่อาหารพื้นที่เกิน200ตาราง
เมตรและมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่รับผิดชอบภายใน..
ระบุวันที่ก่อนในอนุญาตสิ้นอายุ(ใบอนุญาตมีอายุ1ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต)เม่ือได้ยื่นค าขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียม
แล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่
ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เหมือนผู้ขออนุญาตรายใหม่ ทั้งนี้
หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นร้อย
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ละ20ของจ านวนเงินที่ค้างช าระและกรณีท่ีผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า2ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมี
อ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรบจนครบจ านวน 
2.เงื่อนไขในการยื่นค าขอ(ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 (1)ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2)ต้องยื่นค าก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
 (3)สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์(ตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 (4)...ระบบเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในก าหดนของท้องถิ่น... 
 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน7วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอ
ต่ ออายุ ใบ อนุญ าตจั ดตั้ ง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่
เกิน200ตารางเมตรพร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 
 

15 นาที เทศบำลต ำบลศรี
สตึก อ ำเภอสตึก 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

(1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถู ก ต้ อ ง ข อ ง ค า ข อ แ ล ะ
ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น ทั น ที ก ร ณี ไม่
ถูกต้อง/ครบถ้วนเจข้าหน้าที่
แจ้งต่อผุ้ยื่นค าขอให้แก้ไข/
เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการหาก
ไม่สามารถด าเนินการได้ใน
ขณะนั้นให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่ น เพ่ิ มเติม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด
โดยให้เจ้าหน้าที่ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

1ชั่วโมง เทศบำลต ำบลศรี
สตึก อ ำเภอสตึก 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

(1.ระยะเวลา
ให้บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2.หากผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค า ขอห รื อ ไม่ ส่ ง
เอกสารเพ่ิมเติมให้
ค ร บ ถ้ ว น ต า มี่
ก าหนดในแบบที่
บั น ทึ ก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห้
เจ้าหน้าที่ส่งคืนค า
ข อ แ ล ะ เอ ก ส า ร
พ ร้ อ ม แ จ้ ง เป็ น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

การคื น ด้ วยและ
แ จ้ งสิ ท ธิ ใน ก าร
อุทธรณ์  (อุทธรณ์
ตาม พร.ร.บ . วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ป ก ค ร อ ง  พ .ศ .
2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะกรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตกรณีไม่ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรุงแก้ไขขด้าน
สุขลักษณะ 
 

20 วัน เทศบำลต ำบลศรี
สตึก อ ำเภอสตึก 
จังหวัดบุรีรัมย ์

(1 . ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให้บริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2.กฎหมายก าหนด
ภายใน30วันนับแต่
วั น ที่ เ อ ก ส า ร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ค ร บ ถ้ ว น (ต า ม 
พ . ร . บ . ก า ร
สาธารณสุข พ.ศ.
2 535ม าต รา5 6
แ ล ะ  พ .ร .บ .วิ ธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง(ฉบับที่2)
พ.ศ.2557)) 

4) 

 การแจ้งค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนุญาต 
1.กรณีอนุญาตมีหนังสือแจง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบเพ่ือรับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด
หากพ้นก าหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน
สมควร 
2.กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ

8 วัน  ( 1 . ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให้บริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2 .ใน ก ร ณี ที่ เจ้ า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
ห รื อ ยั ง ไม่ อ าจ มี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน30วันนับแต่
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ใบอนุญาต  แจ้งค าสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
จัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
พ้ืนที่เกิน200ตารางเมตรแก่
ผุ้ขอต่อใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

วั น ที่ เ อ ก ส า ร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ
ครบ ถ้ วน ให้ แ จ้ ง
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก7วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ ง
ส านักก.พ.ร.ทราบ) 

5) 

 ช าระค่าธรรมเนียม(กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 

1วัน  ( 1 . ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให้บริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ
ไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2.กรณีไม่ช าระตาม
ร ะ ย ะ เ ว ล า ที่
ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีก
ร้ อ ย ล ะ 2 0 ข อ ง
จ านวนเงินที่ ค้ าง
ช าระ) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
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ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

4) 

ใบมองอ านาจ(ใน
กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอ่ืน
ที่เก่ียวข้องเช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้าง
อาคารหรือ
หลักฐานแสดงว่า
อาคารนั้น
สามารถใช้
ประกอบการได้
ตามกฏหมายว่า
ด้วยการควบคุม
อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตาที่
ราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู้ช่วย
จ าหน่ายอาหาร
และผู้ปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นประกาศ
ก าหนด) 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมาหารพื้นที่เกิน200ตาราง

เมตรฉบับละไม่เกิน3,000บาทต่อปี 
 
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
หมำยเหตุ –(ระบุตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบำลต ำบลศรีสตึก อ ำเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 2 หมู่ที่ 8 ต าบลสตึก อ าเภอสตึก จังหวัดบุรีรัมย์ 31150 /โทร,โทรสาร 044-680288 / เว็บไซต์ 
www.sri-satuk.go.th)  

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นางสาวปัณณิกา เหยียดรัมย์ 
อนุมัติโดย นายบัณฑิต นพเกตุ 
เผยแพร่โดย นายอัครเดช วงศ์น้ าค า 

 
 
 

 
 


